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Compilare inserendo i propri dati 

 
 
 
 
 

 
  

 

 
 

È opzionale 

Clic su inizia 

Clic su App 
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Cliccando sulla freccia si apre 

la tendina che consente di 

aggiungere contatti alla 

rubrica 
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Drive 

Cliccando in alto a dx su crea, è possibile 

inserire cartelle, creare documenti di testo, 

presentazioni… 

Cliccando sulla freccia è 

possibile caricare file dal 

proprio pc 
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È possibile condividere le 

cartelle o i file caricati in 

Drive, con altri utenti, 

cliccando col tasto destro 

sul file… 

si accede ad una finestra 

da cui è possibile: 

1. copiare il link del 

documento da 

condividere 

2. invitare persone alla 

condivisione inserendo 

l’email 

Cambiando le impostazioni di 

condivisione è possibile rendere pubblica 

la condivisione  

La tendina che si apre cliccando con il tasto 

destro consente diverse azioni: 

- Aprire il file 

- Condividerlo 

- Spostarlo 

- Rinominarlo 

- Scaricarlo sul pc 

- Cancellarlo 
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